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های توسعه کشور، چشم انداز جمهوری اسلامی ایران، برداری کشور، قانون احکام دائمی برنامهبراساس قانون تأسیس سازمان نقشه   

راهبری، »های ابلاغی مقام معظم رهبری و سایر مفاد قانونی مرتبط، هدف اصلی سازمان بیانیه گام دوم انقلاب اسلامی و سیاست

برداری و اطلاعات مکانی و نظارت بر آن به منظور تأمین های مرتبط با نقشهات موردنیاز در همه فعالیتهماهنگی و انجام اقدام

کاری در امر تولید و های مختلف کشور در این حوزه و ایجاد یکنواختی، تضمین کیفیت و جلوگیری از دوبارهکارآمد نیازهای بخش

های ذیل و شرح وظایفی که در پی آن ذکر خواهد شد، قابل تحقق انجام مأموریتبوده که از طریق « ارائه نقشه و اطلاعات مکانی

 باشد:می

 

 اسناد بالا دستی  ماموریت

هههای ههها و سههرویسریههزی و راهبههری تههامین داده .برنامههه1 .1

هنگام و مورد نیاز کشور از قبیل تصهاویر  اطلاعات مکانی به

هههای پوششههی و شهههری، و   ای، نقشههههههوایی و مههاهواره 

هههههای مختلههههف و هههههای دریههههایی در مقیههههاسچههههارت

 هاروزرسانی مستمر آنروزنگهداری و بهبه

 قانون تأسیس سازمان نقشه برداری کشور

 قانون احکام دائمی توسعه 11ماده 

سند تحول دولت مردمی)استقرار حاکمیت داده با الزام کلیه دستگاه ها 

یکدیگر)مبحث  به تبادل داده ها و سورویس و ارتباط سامانه ها با

 چهارم، چالش سوم، عامل اول، راهبرد اول اقدام دوم(

ضوابط فنی اجرایی توسعه دولت الکترونیک مصوب شورای  24ماده 

 11/6/1393در مورخه  145/200عالی فناوری اطلاعات به شماره 

 22/03/1400مصوبات شورای عالی نقشه برداری مورخ 

 1400تا  1396انی برنامه ملی آمار برای بازه زم 5ماده 

های مبنایی، روزنگهداری شبکه.ایجاد، توسعه و به2

های مرجع مختصات ملی و سطوح مبنایی کشور چارچوب

)مسطحاتی، ارتفاعی و ثقلی( و پایش حرکات پوسته زمین 

 و تراز دریا

 قانون تأسیس سازمان نقشه برداری کشور

 قانون برنامه پنجم توسعه 55ماده 

 احکام دائمی توسعهقانون  11ماده 

 قانون حدنگار 10و ماده   8ماده 

 قانون بودجه سنواتی)برنامه تأمین و تولید نقشه(

گذاری، طراحی و اجرای عملیات هیدروگرافی .سیاست3

روزرسانی، کنترل و های تحت حاکمیت و تهیه، بهاز آب

 های دریاییانتشار داخلی و بین المللی چارت

 نقشه برداری کشورقانون تأسیس سازمان 

 قانون احکام دائمی توسعه 11ماده 

 International Maritime)مصوبات سازمان بین المللی دریانوردی

Organization) 
گذاری، توسعه و نگهداری شبکه پایش تراز دریا .سیاست4

)جزرومدی( در سواحل و پردازش، مدلسازی و پیش بینی 

 جزرومد

 اری کشورقانون تأسیس سازمان نقشه برد

 قانون احکام دائمی توسعه 11ماده 

 International Maritime)مصوبات سازمان بین المللی دریانوردی

Organization) 
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گذاری، طراحی، استقرار و توسعه زیرساخت .سیاست5

داده مکانی در سطوح و موضوعات مختلف به منظور 

گذاری سرویس داده های تضمین کیفیت، به اشتراک

های مختلف، پیشگیری از دوباره کاری و دستگاهمکانی 

 پذیری اجزای این زیرساختتعامل

 قانون تأسیس سازمان نقشه برداری کشور

 قانون برنامه پنجم توسعه 46ماده 

 قانون احکام دائمی توسعه 11ماده 

 قانون بودجه سنواتی)برنامه ارائه نقشه و اطلاعات مکانی(

حاکمیت داده با الزام کلیه دستگاه ها سند تحول دولت مردمی)استقرار 

به تبادل داده ها و سورویس و ارتباط سامانه ها با یکدیگر)مبحث 

 چهارم، چالش سوم، عامل اول، راهبرد اول اقدام دوم(

ضوابط فنی اجرایی توسعه دولت الکترونیک مصوب شورای  25ماده 

 11/6/1393در مورخه  145/200عالی فناوری اطلاعات به شماره 

 22/03/1400مصوبات شورای عالی نقشه برداری مورخ 

ریزی براساس گیری و برنامه.توسعه فرهنگ تصمیم6

های داده و  تحلیل اطلاعات مکانی از طریق ارائه سرویس

کارگیری های مکانی به منظور ایجاد و بهمکانی و مدل

های کلان ریزییار مکانی در برنامههای تصمیمسامانه

 کشور

 قانون تأسیس سازمان نقشه برداری کشور

 قانون برنامه پنجم توسعه 46ماده 

 قانون احکام دائمی توسعه 11ماده 

 قانون بودجه سنواتی)برنامه ارائه نقشه و اطلاعات مکانی(

سند تحول دولت مردمی)استقرار حاکمیت داده با الزام کلیه دستگاه ها 

انه ها با یکدیگر)مبحث به تبادل داده ها و سورویس و ارتباط سام

 چهارم، چالش سوم، عامل اول، راهبرد اول اقدام دوم(

ضوابط فنی اجرایی توسعه دولت الکترونیک مصوب شورای  25ماده 

 11/6/1393در مورخه  145/200عالی فناوری اطلاعات به شماره 

های های ملی، نقشه.راهبری تهیه و تدوین اطلس7

 هاروزرسانی مستمر آنهروزنگهداری و بموضوعی و به

 قانون تأسیس سازمان نقشه برداری کشور

 قانون احکام دائمی توسعه 11ماده 

 قانون بودجه سنواتی)برنامه ارائه نقشه و اطلاعات مکانی(

اجرای اطلس ملی با تصویب کمیسیون فرهنگی هیات وزیران مورخ 

ماره به سازمان نقشه برداری کشور محول گردید و طی ش 12/12/1369

 رسما به سازمان ابلاغ گردید. 19/03/1370مورخ  14435
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.ارائه نگارش فارسی و آوانگاری )برگردان انگلیسی( 8

های تقسیمات استاندارد نام عوارض جغرافیایی و محدوده

 های جغرافیایی استاندارد شدهکشوری و انتشار نام

 قانون تأسیس سازمان نقشه برداری کشور

 احکام دائمی توسعهقانون  11ماده 

 قانون بودجه سنواتی)برنامه ارائه نقشه و اطلاعات مکانی(

 03/05/1379ه مورخ  22544ت /17566مصوبه هیات وزیران به شماره 

 02/03/1400ه مورخ  58630ت /22697و 

گذاری، طراحی، استقرار و توسعه آرشیو ملی .سیاست9

موم نقشه و اطلاعات مکانی کشور و تسهیل دسترسی ع

 کاربران به این آرشیو

 قانون تأسیس سازمان نقشه برداری کشور

 قانون برنامه پنجم توسعه 46ماده 

 قانون برنامه پنجم توسعه 55ماده 

 قانون احکام دائمی توسعه 11ماده 

 قانون بودجه سنواتی)برنامه ارائه نقشه و اطلاعات مکانی(

زام کلیه دستگاه ها سند تحول دولت مردمی)استقرار حاکمیت داده با ال

به تبادل داده ها و سورویس و ارتباط سامانه ها با یکدیگر)مبحث 

 چهارم، چالش سوم، عامل اول، راهبرد اول اقدام دوم(

ضوابط فنی اجرایی توسعه دولت الکترونیک مصوب شورای  25ماده 

 11/6/1393در مورخه  145/200عالی فناوری اطلاعات به شماره 

 22/03/1400عالی نقشه برداری مورخ مصوبات شورای 

.استانداردسازی و تضمین کیفیت تمامی محصولات و 10

خدمات مربوط به نقشه و اطلاعات مکانی از طریق 

ها و استانداردهای مربوطه و نظارت تدوین دستورالعمل

سازی سیستم مدیریت کیفیت در ها و پیادهبر اجرای آن

و ارائه دهندگان سطح تمامی تولیدکنندگان محصولات 

 خدمات نقشه و اطلاعات مکانی

 قانون تأسیس سازمان نقشه برداری کشور

 قانون احکام دائمی توسعه 11قانون برنامه پنجم توسعه، ماده  55ماده 

 قانون بودجه سنواتی)برنامه ارائه نقشه و اطلاعات مکانی(

اه ها سند تحول دولت مردمی)استقرار حاکمیت داده با الزام کلیه دستگ

به تبادل داده ها و سورویس و ارتباط سامانه ها با یکدیگر)مبحث 

 چهارم، چالش سوم، عامل اول، راهبرد اول اقدام دوم(

ضوابط فنی اجرایی توسعه دولت الکترونیک مصوب شورای  24ماده 

 11/6/1393در مورخه  145/200عالی فناوری اطلاعات به شماره 

 22/03/1400ی مورخ مصوبات شورای عالی نقشه بردار

ها، قوانین، .مشارکت در تدوین و اجرای سیاست11

های مورد نیاز کشور در امور مربوط به مقررات و برنامه

نقشه و اطلاعات مکانی به منظور تنظیم مقررات برای 

 سازی فرایندهای کلان این حوزهبهینه

 قانون تأسیس سازمان نقشه برداری کشور

 ائمی توسعه(قانون احکام د 11ماده 
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برداری و اطلاعات .راهبری زیست بوم مهندسی نقشه12

مکانی کشور و ایجاد ارزش افزوده به داده ها و اطلاعات 

 مکانی موجود

 قانون تأسیس سازمان نقشه برداری کشور

 قانون برنامه پنجم توسعه 55ماده 

 قانون برنامه پنجم توسعه 46ماده 

 توسعهقانون احکام دائمی  11ماده 

 قانون بودجه سنواتی)برنامه ارائه نقشه و اطلاعات مکانی(

سند تحول دولت مردمی)استقرار حاکمیت داده با الزام کلیه دستگاه ها 

به تبادل داده ها و سورویس و ارتباط سامانه ها با یکدیگر)مبحث 

 چهارم، چالش سوم، عامل اول، راهبرد اول اقدام دوم(

ی توسعه دولت الکترونیک مصوب شورای ضوابط فنی اجرای 25ماده 

 11/6/1393در مورخه  145/200عالی فناوری اطلاعات به شماره 

 22/03/1400مصوبات شورای عالی نقشه برداری مورخ 

.گسترش روابط بین المللی و صدور خدمات فنی 13

مهندسی در حوزه نقشه و اطلاعات مکانی در راستای 

محوریت علمی در تحقق اهداف کلان کشور و کسب 

برداری منطقه و گسترش بازارهای خدمات مهندسی نقشه

 در داخل و خارج کشور

 قانون تأسیس سازمان نقشه برداری کشور

 قانون احکام دائمی توسعه( 11ماده 

 

های ها و انجمن.عضویت و حمایت از مجامع، تشکل14

ای مرتبط و برگزاری و شرکت در علمی و حرفه

های آموزشی مرتبط در سطوح ملی، دورهها و گردهمایی

 المللیای و بینمنطقه

 قانون تأسیس سازمان نقشه برداری کشور

 قانون احکام دائمی توسعه( 11ماده 

 

های مبنا و تعرفه .محاسبه، تعیین و تصویب قیمت15

برداری و سایر خدمات فنی و محصولات نقشه

کشور و ابلاغ برداری و اطلاعات مکانی های نقشهفعالیت

 قیمت محصولات سازمان

 قانون تأسیس سازمان نقشه برداری کشور

 قانون احکام دائمی توسعه( 11ماده 

 

سازی و آموزش عمومی استفاده از نقشه و .فرهنگ16

ها و سطوح مختلف با اطلاعات مکانی کشور در زمینه

هایی از قبیل مشارکت در تأمین محتوای کتب روش

 قانون تأسیس سازمان نقشه برداری کشور

 قانون احکام دائمی توسعه( 11ماده 
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 های عمومی و غیرههای رسانهز ظرفیتدرسی، استفاده ا

منظور بکارگیری  .تحقیق و پژوهش مستمر به17

برداری و های نوین در عرصه مهندسی نقشهفناوری

 اطلاعات مکانی متناسب با نیازهای کشور

 برداری کشورقانون تأسیس سازمان نقشه 

 قانون احکام دائمی توسعه( 11ماده 

سند تحول دولت مردمی)استقرار حاکمیت داده با الزام کلیه دستگاه ها 

به تبادل داده ها و سورویس و ارتباط سامانه ها با یکدیگر)مبحث 

 چهارم، چالش سوم، عامل اول، راهبرد اول اقدام دوم(

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 سازمان استیر شرح وظایف

مطروحه در  هاییتو اولو یازهاهای سازمان براساس نمربوط به فعالیت ییاجرا هاییمشخط یینگذاری و تعسیاست -1

و  ی، اجتماعیتوسعه اقتصاد یهاانداز، برنامهسند چشمبیانیه گام دوم انقلاب،  ،یمعظم رهبر مقامابلاغی  کلان یهاسیاست

 برداری.و تصمیمات شورای عالی نقشههای هیئت وزیران نامه، تصویبآن ییاجرا یهانامهیینبودجه و آ ینکشور، قوان یفرهنگ

و موضوعاتی همچون افتا، پدافند غیرعامل، مدیریت  کشور کلانی هاسیاستراستای سازمان در  یو سازمانده یراهبر -2

 بحران و...
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جمهوری های کلی انداز و سیاستبرداری کشور متناسب با چشمنقشهنظام سازمان و  یتو هدا یتحمای، گذاراستیس -3

مهندسی  نهیدر زم یالمللنیها ومراکز بناتبادل اطلاعات با مجامع، سازمو همکاری و تعاملات ملی اسلامی ایران، از طریق 

 .کیو ژئومات یبردارنقشه

و شرکت در شوراها و  تیو عضو یالمللنیب یاتقیو تحق یبا مؤسسات علم یهمکار یبراگیری ی و تصمیمزیربرنامه -4

 کشور. یو مقررات جار نیمرتبط در چارچوب قوان یالمللنیب یهاشگاهینما مجامع و

در  یردولتیبخش غ یگذاریهاز سرما یتو حما یت، هدایقمنظور تشوبهلازم  هاییمشخط یینگذاری و تعسیاست -5

 و متوازن از ینهبه یریگو بهرهی و اقتصاد مقاومت یقانون اساس 44اصل  یکل یهاسیاست یهای سازمان در راستافعالیت

 های دولتی و غیر دولتی.بخش هایفعالیت

به  شنهادیپ یبرداری و ارائهنقشه یمختلف مهندس یهاشیگرا نهیمدت و بلندمدت در زمیانمدت، مکوتاه هاییزیربرنامه -6

 .کشور هایاندازکلان و چشم یهاسیاستها، در چارچوب برنامه ربطیمراجع ذ

 یابی،ریزی، ارزها دربرنامهسامانه یناز ا یریگمختلف سازمان و بهره یاطلاعات یهاو توسعه سامانه روزرسانیبههدایت،  -7

 های سازمان.فعالیت یتنظارت و هدا

 یابزارها یریو بکارگی مرتبط با اطلاعات مکان یو تخصص یعموم هاییته، کمهایسیونها، کمها، انجمناز تشکل یتحما -8

مبتنی بر آحاد مردم به انواع نقشه، اطلاعات و خدمات  الامکانیحت که یارباب رجوع به نحو یمطرح تکر یلازم و اجرا

 هنگام و باکیفیت مناسب در هر زمان و هر مکان دسترسی داشته باشند.مکانی بهاطلاعات 

، ینقوان یهکل یمراقبت در اجرا برداری و علوم و فنون مرتبط وهای مهندسی نقشهعالیتمند کردن فمشارکت در نظام -9

 کشور. یها، مصوبات و ضوابط عمومنامه ینمقررات، آئ

 منظوربهدر کشور و استفاده از آن  یمکان یداده یمل یرساختز یو نگهدار ، توسعه، گسترشیجادا برایریزی برنامه -10

از نقشه، اطلاعات و  یریگو بهره یدتول یینهدر زم یتوسعه و گسترش مشارکت و همکار ینهمچنتحقق دولت الکترونیک و 

 ر.کشو یزیرو برنامه گیرییمتصم یندهایدر فرآ یاطلاعات مکان هاییگاهپا

 سازمان. یفو وظا یتمأمور یدر حوزه ییاجرا یهاها و دستورالعملبرنامه، ها طرح یبتصو -11

 مدیریت عملکرد سازمان.راهبری نظام جامع  -12

های مختلف های همکاری در جهت ارتقاء سازمان و استفاده از ظرفیت نقشه و اطلاعات مکانی در بخشانعقاد تفاهم نامه -13

 کشور.

 ی نقشه و اطلاعات مکانی کشور.راهبری نظارت بر حوزه -14

سازمان و شرکت در  یفتبط با اهداف و وظامر یحو لوا هانامهینو آئ هانامهیبتصوقوانین، مقررات،  یمشارکت در بررس -15

برداری کشور در فرآیندهای مربوطه )حسب مورد( و استفاده از ارکان نظام نقشه هاییسیوندولت و کم هیأتجلسات 

 ریزی.گیری و برنامهتصمیم
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و  نیمتخصص ،یکاربرد-یو مؤسسات علمتخصصی مجامع  ی،پژوهش و یبا مراکز آموزش یمتقابل علم یهمکار -16

از  یتحماهای سازمان و در حیطه مأموریت از تجارب و تخصص آنان یریگمنظور بهرهبهی، و خارج یدانشمندان داخل

و گسترش و بهبود نظام  یآموزشهای یزیرو علوم مرتبط و مشارکت در برنامه یبردارمهندسی نقشه یهاها و گروهدانشکده

 و مقررات کشور. ینلی در چارچوب قواندر مقاطع مختلف تحصی محتوای علمیآموزشی و 

ای و کاربردی و های بنیادی، توسعه، گسترش و هدفمند کردن پژوهشیانجام مطالعات کاربرد یلازم برا یفضایجاد ا -17

منظور هبهای سازمان فعالیت بهبودهمکاران و  یو پرورش استعدادها یی، شکوفایبردارگسترش علوم نقشه منظوربهآموزش 

 .یوربهرهارتقاء 

های ی مرتبط با رویکرد استفاده از فناوریهارشتهی و سایر بردارنقشهیان در زمینه مهندسی بندانشهای حمایت از شرکت -18

 نوین.

 برداری و اطلاعات مکانی کشورراهبری زیست بوم مهندسی نقشه -19

ی دریایی و هانقشهها و رتهای مرجع مختصات ملی، تهیه چاگذاری در زمینه گسترش و نگهداری چارچوبسیاست -20

 یار مکانی.های اطلاعات مکانی و تصمیمی، تدوین اطلس های ملی و استقرار سامانهادورهتصویربرداری هوایی 

 شورا. هاینامهیینو آ هانامهیببر اساس تصو یبردارنقشه یعالی شورا راهبری دبیرخانه -21

 .یاییجغراف یاهنام سازییکسانتخصصی نام نگاری و یتهکم راهبری -22

 کشور. ینقشه و اطلاعات مکان و تولیدکننده کاربر یهاها و دستگاهارتباط مناسب با وزارتخانه یبرقرار -23

خدمات و  اخصوص بهبود، ارتقای کیفیت و اعتمادسازی به محصولات و خدمات مکانی در کشور ،تیهدای و زیربرنامه -24

 مربوطه. یها و استانداردهادستورالعمل ینو تدو یهو ته یفیک هاییزیاعمال مم یقکشور از طر یبردارمحصولات سازمان نقشه

های ذیل این های کمیتههدایت شورای راهبری توسعه مدیریت سازمان و سایر شوراها و راهبری و نظارت بر فعالیت -25

 شوراها.

 مدت سازمان به واحدهای مربوطه.مدت و کوتاههای بلندمدت، میانابلاغ برنامه -26

 ها.ابلاغ قیمت محصولات سازمان برای درج در سامانه فروش و صدور صورتحساب -27

ها و استانداردهای مصوب سازمانی.ابلاغ دستورالعمل -28
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 الملل شرح وظایف حوزه ریاست،روابط عمومی و امور بین

های اجرایی کشور در راستای تقویت نقش سازمان ها و سایر دستگاهایجاد ارتباطات فراسازمانی با وزارتخانه -1

 ریزی.برداری در نظام برنامهنقشه

 لیسازمان از قب استیر یهابرنامه یو سامانده یزیربرنامه منظورهبسازمانی های لازم برونانجام اقدامات و هماهنگی -2

ها، ملاقات هی، کلهای اجراییها و سایر دستگاهها، سازمانخانهوزارت، اعم از جلسات یسازمانفرا شرکت در جلسات

 . و ... یو خارج یداخل یهاتیمورأو انجام م دهایو بازد هاییشرکت در گردهما

ارتباط سازمان با  نهیزم یآورفراهم ژهیوخدمات سازمان به نفوذ محصولات و بیضر شیافزا جهت یزیربرنامه -3

 .دولت ئتیه ی واسلام یاعم از مجلس شورا یریگمیمراجع تصم

منظور هب« سازمان سیارتباط کارکنان با رئ»در دو حوزه  ژهیوبه یسازماندرونثر ؤمارتباطات  و ایجاد یزیربرنامه -4

 «.ها، ادارات کل و دفاتر سازمانو ارتباط با معاونت معاونین یجلسات مستمر شورا یبرگزار»کارکنان و  یازهاین ءاحصا

 یو مورد یادوره یهایو انجام بازرس استقرار نظام جامع مدیریت عملکرد در سه سطح دستگاه، مدیران و کارکنان -5

 های لازم برای بالاترین مقام دستگاه.سازمانی و تهیه گزارش یاز واحدها

به واحد مربوطه و ارائه  اتیاز واحدها و کارکنان، ارجاع شکا یو حقوق یقیافراد حق اتیبه شکا یدگیو رس یبررس -6

 سازمان. استیر یبا هماهنگ یپاسخ مقتض

های ها و دستورالعملها، تهیه وتدوین بخشنامههای اختصاصی سالانه استاننظارت وپایش عملکرد، ارزیابی شاخص -7

 فنی و اداری. 

های آموزشی با ریزی دورهها و نیازسنجی و برنامهاطلاعات مکانی استانهای نقشه و نظارت بر انتصابات در گروه -8

 ها.برداران بر اساس نیاز و اولویت استانهدف ارتقای دانش جامعه مهندسی نقشه

ارتباط با مجموعه »و  «مرتبط و هم عرض یهاناارتباط با سازم»در دو حوزه  یسازمانفرا گسترش ارتباطات تقویت و  -9

گیری از ، همچنین بهره«دولت یاطلاع رسان یشورا یشده از سونییتع ییهادولت در چارچوب یهایروابط عموم

  ای.های دورهریزی، عملکرد و برنامهسازمان یمشهمکاران در ارتباط با خط یو مقطع یعموم یهاینظرخواه

خدمات، محصولات،  یو معرف یرسانع( با هدف اطلایجمع یهاارتباط با رسانه ژهیو)به یاانهگسترش ارتباطات رس -10

واکنش به موقع  نیهمچنو  سازمان یانهارس یسازمان بر اساس استراتژ یو فن یعلم یهایدستاوردها و توانمند ها،تیفعال

 .آن رانیسازمان و مد هیمجعول عل یهاینسبت به فضاساز

  ها. نامهنشریات و ویژهانتشارات سازمان، اعم از کیفی بر نظارت مدیریت و  -11

ها، کنفرانس یبرگزارو همچنین  یو مل یمذهب یهامربوط به مناسبت یهانیمراسم و آئ یو اجرا یزیربرنامه -12

 .یو استان یو عرضة محصولات و خدمات سازمان در سطح مل یمعرف یهاشگاهینما یو اجرا نارهایو سم هایگردهمائ

 هیارائه کل یدرگاه واحد برا کی جادیسازمان؛ اعم از درج مستمر اخبار سازمان، ا یرسانپُرتال اطلاع تیریمد -13

 یسیو انگل یبه دو زبان فارس آن سازمان و خدمات یخدمات و محصولات سازمان، معرف
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ی، و مجاز تالیجید ،یریو تصو یمختلف اعم از مکتوب، صوت یهاسازمان در رسانه رانیحضور مد یبرا یزیربرنامه -14

 یبصر تیبرند و هو نیتدوی در راستای داریو د یداریسازمان و ارائه خدمات شن یدادهایرو یمستندسازهمچنین 

 .سازمان

 .شورا نیا نیمع ونیسیو کم یبردارنقشه یعالی شورا رخانهیانجام امور دب -15

 یی.ایجغراف یهانام یسازکسانیو  ینگارنام تخصصی تهیکم رخانهیدب همکاری با -16

 مصوبات سازمان؛ ابلاغ یو تخصص یفن یها و شوراهاکارگروه هیصورتجلسات کل ،هانامهتفاهم هیکل شیو پا نظارت -17

 .هاآن یو نظارت بر حسن اجرا شیمتخذه در جلسات به واحدها، پا ماتیتصم و

معرفی المللی در راستای ای و بینهای منطقههای ملی، اجلاسانجام کلیه امور مرتبط با برگزاری همایش -18

 برداری کشور.های سازمان نقشهتوانمندی

ها، های همتا، انجمنبرداری کشور با سازمانی سازمان نقشههاتیمربوط به عضوتوسعه و تحکیم روابط و مناسبات  -19

برداری و اطلاعات مکانی با هدف گسترش روابط و صدور خدمات المللی فعال در زمینه نقشهها و مجامع علمی بینکمیته

 ندسی.مه

المللی تخصصی بین -ها و نهادهای علمیهای آینده سازمان در همکاری با انجمنها، راهبردها و برنامهتبیین سیاست -20

 ها در ارتباط است.ها عضویت دارد و یا با آنکه سازمان در آن

مدارک، عکس، تاریخی مختلف )اسناد،  –شناسایی، بررسی، گردآوری، مرمت، نگهداری و نمایش آثار فرهنگی -21

ای مرتبط با سوابق ها و کلیه آثار موزهها، طرحها، نقشه، ابزار، اشیاء، وسایل، دستگاه«کلیه منابع دیداری و شنیداری» فیلم

 های دائمی موزه.علمی، فرهنگی و تاریخی سازمان( و اقدام در راستای تجهیز نمایشگاه

سازمان، ارائه  هایفعالیت حوزه در مرجع و تخصصی –علمی اطلاعاتی منابع از غنی ایمجموعه حفظ و گردآوری -22

 مربوطه. هایدستورالعمل اساس بر سازمان خارجی و داخلی مخاطبین  به ایکتابخانه خدمات
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 حراست  یترشرح وظایف مدی

 مسئولین مربوط.ی نفوذ و توطئه احتمالی عوامل بیگانه و ضد انقلاب داخلی و خارجی به دادن آگاهی به موقع درباره -1

 صیانت از کارکنان دستگاه و تشکیل بایگانی حفاظتی کارکنان. -2

ها برای ارائه به آوری اطلاعات محیط، مراکز تابعه و اقشار مرتبط و ارزیابی و تجزیه و تحلیل اخبار و گزارشجمع -3

 یربط و وزارت اطلاعات.بالاترین مقام دستگاه ذ

 ها.بندی شده و ساختمانلازم برای حفاظت از تأسیسات، اماکن و اسناد طبقه ریزی و انجام اقدامات اجراییبرنامه -4

 های حفاظتی اسناد، پرسنل و فیزیکی .های آموزشی و توجیه کارکنان در خصوص مراقبتاجرای برنامه -5

 کنترل تردد کارکنان و مراجعین. -6

 ها.بوطه و تأمین حفاظت آنهای تخصصی مرها، نمایشگاهنظارت و مراقبت بر تشکیل جلسات، گردهمایی -7

 با توجه به ملاحظات امنیتی. ITهای حوزه نظارت بر فعالیت -8

 ها و ضوابط مربوطه.بندی اسناد و مدارک برحسب اهمیت و طبق دستورالعملطبقه -9

صدور کارت شناسایی و تردد برای کارکنان و مترددین به اماکن و تأسیسات دستگاه با کسب مجوز از واحد حفاظت  -10

 نلی.پرس

ها و قوانین و مقررات مربوط در های حفاظت از اخبار، اطلاعات، اسناد و مدارک و نظارت بر اجرای آنطراحی طرح -11

 دستگاه.

منظور تمرکز کلیه اقدامات مربوط به بندی شده در حراست بهاداره دبیرخانه محرمانه مکاتبات، اسناد و اطلاعات طبقه -12

 بندی حفاظتی در دستگاه.حفاظت اسناد و اطلاعات دارای طبقه

های اعلامی وزارت اطلاعات با هماهنگی مرکز حراست سازمان برنامه و مشیتعیین مشاغل حساس براساس خط -13

 بودجه کشور

بندی شده با هماهنگی و همکاری اداره کل های حفاظتی برای حفظ و نگهداری اسناد طبقهتدوین دستورالعمل -14

 ت راهبردی.ریزی و نظارحراست معاونت برنامه

های حفاظتی برای حفظ و نگهداری تأسیسات و اماکن با هماهنگی و همکاری اداره کل حراست تدوین دستورالعمل -15

 ها.ریزی و نظارت راهبردی و نظارت بر حسن اجرای آنمعاونت برنامه

 های مختلف سازمان .هدایت و راهنمایی مراجعین به قسمت -16

ها و تصاویر از نظر اصول پدافند غیرعامل و اصول های مکانی، نقشهاطلاعات و دادهنظارت بر نحوه حفظ و نگهداری  -17

 امنیتی.

 های مربوط، به بالاترین مقام دستگاه.ها و تهدیدات و ارائه گزارششناسایی آسیب -18

 .پیگیری و اجرای بخشنامه ها و دستورالعملهای حفاظتی مربوط -19

 



14 
 

 

 

 اداره کل نظارت،کنترل فنی و استاندارد شرح وظایف

نقشه و اطلاعات مکانی انجام شده  یهبه ته یمنتهیات عملی یهکل و کنترل یبر روند بازرس یهو نظارت عال راهبری -1

 .مربوطه یو انطباق با استانداردها یفیتاز نظر دقت و ک صلاحیذ توسط سازمان و مؤسسات

ها و داده یربرداری و سامحصولات نقشه یدات،تول ها،یت( بر فعالیتی، امنیی، اجرای)فن و یکپارچه نظارت هماهنگ -2

 .های کشور و بخش خصوصیدر کلیه دستگاه ی اطلاعات مکانیهاسامانه

های مدیریت و ها با مشارکت سازمانو اطلاعات مکانی در استان های تهیه نقشهراهبری، نظارت و کنترل فنی بر پروژه -3

 ها.تانریزی اسبرنامه

در کشور با  یو اطلاعات مکان یبردارهای نقشهنظارت هماهنگ بر فعالیت برای یسازینهو زم یهماهنگیجاد ا -4

 .سازمانو واحدهای ذیربط  هامعاونت باهمکاری 

یا توسط سازمان  انجام شده یخدمات نقشه بردار یقرارداهای بندحجم و طبقه یینو تع ی، بررسیاتصحت عمل یدئأت -5

 یت آنها.وضعصورت ییدتأیت نها و در صلاحیذی بردارنقشههای مهندسی شرکت

 .نظارت عالیه بر صحت اجرای قراردادهای منعقده بین کارفرما و مشاور -6

 .خیرات بوجود آمده در قراردادها و اظهارنظر در این خصوصأنظارت عالیه بر ت -7

سامانه جامع »اندازی و راهبری و راه ارتقای جایگاه نظارتی سازمان یاقدامات لازم برا یو اجرا تیهدا ،یزیربرنامه -8

 «.برداری کشورهای نقشهالکترونیکی نظارت فعالیت

 یکیسامانه جامع الکترون»های حوزه نقشه و اطلاعات مکانی کشور از طریق اعمال نظارت و کنترل فنی بر کلیه فعالیت -9

 .«نظارت

 تجهیزاتاز لحاظ پرسنل متخصص و  برداریهای نقشهدست اندرکار فعالیت مؤسساتایی و کار یتصلاح نظارت بر -10

 .هامشخص شده در دستورالعمل

های مهندسین ای صلاحیت شرکتدر ارزیابی دوره سازمان برنامه و بودجه کشور ییاجرا یبا امور نظام فنهمکاری  -11

دست  یهاها به بخشآن یها و معرفروش ینا یریکارگهب ،اعمال نظارت و کنترل یدجد یهادرمورد روش یقتحقمشاور، 

 .اندرکار

 برداری )ابلاغی سازمان برنامه و بودجه کشور(.مشارکت در بازنگری تعرفه خدمات مهندسی نقشه -12

 .هادستورالعمل و استانداردها بازنگریمشارکت در تدوین و  -13

برداری و اطلاعات های مرتبط حوزه نقشهتعرفهها، ضوابط فنی و مشارکت و راهبری تدوین استانداردها، دستورالعمل -14

 مکانی در کشور با هماهنگی مراجع مربوطه و همکاری واحدهای ذیربط.

 و نقشه تهیه برداری،نقشه استانداردهای تدوین در گیریبهره منظوربه دنیا روز و نوین هایفناوری بررسی و مطالعه -15

 مکانی. اطلاعات
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 حوزه هماهنگی با اطلاعات تبادل و استانداردسازی امر با مرتبط المللیبین و ملی نهادهای در عضویت و همکاری -16

 ریاست.

 .TC211/ISIRIراهبری کمیته  -17

راهبری تعاملات سازمان با نظام فنی اجرایی سازمان برنامه و بودجه از قبیل تعرفه، ضوابط تشخیص صلاحیت مشاورین  -18

 و غیره.

 تعرفه خدمات نقشه برداری و اطلاعات مکانیبررسی و پیشنهادات بروز رسانی  -19
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 مکانی اطلاعات تولید و فنی معاونت شرح وظایف

های مطروحه در های اجرایی و فنی سازمان براساس نیازها و اولویتمشیها و خط مشارکت در تدوین سیاست -1

های سازمان کشور، اهداف و مأموریتهای توسعه اقتصادی، اجتماعی و فرهنگی انداز، برنامههای کلان، چشمسیاست

 . های اجرایی آنبرداری کشور، قوانین بودجه و آیین نامهنقشه

 و المللیبین و ملی تعاملات با کشور کلی هایسیاست و اندازچشم با متناسب سازمان واحدهای زیر مجموعه هدایت -2

 بین هماهنگی ایجاد منظوربه لازم دستورات صدور و سرپرستی تحت واحدهای امور کلیه اجرای برحسن نظارت

 .سرپرستی تحت هایمدیریت

 .سرپرستی تحت واحدهای اختیارات و مسئولیت حدود و وظایف تعیین و کار تقسیم مرتبط، هایفعالیت سازماندهی -3

 هایبخش در آن اجرای حسن بر نظارت و کارها گردش به مربوط ضوابط و هادستورالعمل صدور و مشیخط تعیین -4

 .سرپرستی تحت

 راستای در سازمان فنی هایفعالیت در غیردولتی بخش گذاریسرمایه هایمشیخط و هاسیاست از حمایت -5

 . اساسی قانون 44 اصل کلی هایسیاست

 ریزی،برنامه در هاسامانه این از گیریبهره و سازمان فنی هایبخش مختلف اطلاعاتی هایسامانه توسعه و تقویت -6

 .سازمان فنی هایفعالیت هدایت و نظارت ارزیابی،

  مختلف. هایمقیاس در هانقشه و هاداده روزرسانیبه و تولید راهبری -7

 .فنی هایمدیریت همکاری و هماهنگی با موردی و سالیانه عملکرد هایگزارش ارائه -8

 کردن هدفمند و گسترش کاربردی، مطالعات از حمایت و مشارکت جهت سازمان فنی هایبخش هدایت -9

 نوین هایآوریفن از گیریبهره و مستمر بهبود جهت فنی هایبخش نیاز مورد کاربردی و ایتوسعه بنیادی، هایپژوهش

 .مناسب و

 کلان هایریزیبرنامه و هادستورالعمل استانداردها، راستای در زیرمجموعه کل ادارات و هامدیریت بین هماهنگی -10

 مرتبط. هایپروژه برای اجرای سازمان در شده انجام

 بخش همکاران استعدادهای پرورش و شکوفایی برداری،نقشه علوم گسترش و آموزش جهت لازم هایهماهنگی -11

 .فنی

 .وریبهره مستمر ارتقاء و خود هایفعالیت در نوین هایروش از گیریبهره در فنی هایبخش تشویق و هدایت -12

 .ثقل و ترازیابی ژئودینامیک، ژئودزی، مبنایی هایشبکه هایداده روزنگهداریبه و توسعه در ریزیبرنامه و هدایت -13

 .ایماهواره و هوایی تصاویر از استفاده با کشور مبنایی هاینقشه روزرسانیبه و تهیه ریزیبرنامه و هدایت -14

 .مدی و جزر جداول یتهیه و بینیپیش و مبنایی دریایی هایچارت روزرسانیبه و تهیه ریزیبرنامه و هدایت -15

  مرتبط. المللیبین مجامع در مشارکت و کشور بردارینقشه عالی شورای دبیرخانه با همکاری -16
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 بنیان دانش و تخصصی خصوصی بخش توان از گیریبهره منظوربه لازمه مجوزهای اعطای و تدوین در مشارکت -17

 برداری.نقشه مهندسی با مرتبط هایفعالیت انجام در

  مرتبط. فنی هایکمیته هدایت -18

، سرشماری ثبتی GNAFاز قبیل مدیریت بحران، حدنگار،  های ملیطرح در سازمان اجرایی و عملیاتی برنامه تدوین -19

 مبنا و غیره.

 سازمان. محترم ریاست استحضار برای لازم گزارشات تهیه و مختلف جلسات و سمینارها ها،کمیسیون در شرکت -20

 معرفی منظوربه کشور از خارج و داخل نشریات و هاهمایش در فنی -علمی هایسخنرانی و مقالات ارائه و تهیه -21

 سازمان. هایفعالیت

 و ایمنطقه ملی، سطح در بردارینقشه مهندسی بههها مرتبط سمینارهای و هاهمایش ها،کنگره برگزاری در مشارکت -22

 ذیربط. خارجی و داخلی هایگردهمایی در شرکت و المللیبین

 مستمر ارتقاء و خود هایفعالیت در مکانیزه هایروش از گیریبهره در زیرمجموعه هایبخش تشویق و هدایت -23

 وری.بهره

 موجود مکانی اطلاعات و هاداده به افزوده ارزش ایجاد و مکانی اطلاعات و بردارینقشه مهندسی هایقابلیت معرفی -24

 با کشور مقررات و قوانین چارچوب در کشور از خارج و داخل در بردارینقشه مهندسی خدمات بازارهای گسترش و

 خصوصی. بخش از حمایت رویکرد

 مرتبط. المللیبین هایانجمن و هاتشکل با تخصصی و فنی علمی، هایهمکاری انجام -25

 شده. برگزار هایدوره بخشی اثر سنجش و ارزشیابی و آموزشی هایدوره اجرای بر نظارت و طراحی در همکاری -26

 اطلاعات و نقشه کاربران کارشناسی هایگروه راهبری در المللبین امور و عمومیروابط ریاست، حوزه با مشارکت -27

 ها.استان ریزیبرنامه و مدیریت هایسازمان مشارکت با هااستان مکانی
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 و بنیادی برداری زمینیکل نقشهاداره شرح وظایف

منظور ارائه خدمات مربوطه روزنگهداری آن بهمبنای مسطحاتی، ارتفاعی و ثقلی کشور و به تعیین، معرفی و ارائه سطح -1

 به کاربران.

 برداری زمینی.انجام مطالعات نیازسنجی و تحلیل بازار حوزه ژئودزی و نقشه -2

برداری مدت و بلندمدت کشور در حوزه ژئودزی و نقشههای کوتاهها و همچنین برنامههمکاری در تدوین سیاست -3

 زمینی. 

 و پردازش و محاسبات مرتبط.  کشور های مبنایی و موردیبر عملیات میدانی شبکهنظارت  ، اجرا وهدایتریزی، برنامه -4

منظور تعیین و به GNSSهای دائمی ژئودینامیک و روزنگهداری و توسعه شبکه ایستگاهراهبری، طراحی، ایجاد، به -5

 های پوسته زمین.ارائه چارچوب مرجع مختصات کشور، ارسال تصحیحات تعیین موقعیت آنی و پایش جابجایی

منظور تعیین و های مبنای ارتفاعی و ترازیابی دقیق با درجات مختلف بهروزنگهداری شبکهراهبری، طراحی، ایجاد و به -6

 برداری و بررسی تغییرات ارتفاعی پوسته زمین در کشور.های اجرایی و نقشهروژهارائه چارچوب مرجع ارتفاعی مورد نیاز پ

سنجی با درجات مختلف و خط کالیبراسیون های مبنایی ثقلها و شبکهروزنگهداری دادهراهبری، طراحی، ایجاد و به -7

 در کشور.ثقل منظور تعیین و ارائه چارچوب مرجع ثقلی و بررسی تغییرات شتابسنجی بهملی ثقل

های ترازیابی دقیق، های مبنایی چندمنظوره ژئودزی شامل دادهروزنگهداری شبکهراهبری، طراحی، ایجاد و به -8

 های مختلف در کشور.، مشاهدات نجومی و سایر مشاهدات ژئودتیکی با دقتGNSSسنجی، تعیین موقعیت دقیق ثقل

های پوششی و شهری در تولید و بازنگری نقشهراهبری و گردآوری اطلاعات توصیفی و گویاسازی با هدف  -9

 روزنگهداری بانک اطلاعات توصیفی عوارض، معابر و اماکن شهری.های مختلف و بهمقیاس

انجام منظور تعیین مدل ژئویید محلی دقیق و ای بهثقل زمین بر اساس مشاهدات زمینی و ماهوارهسازی میدانمدل -10

 تحقیقاتی.مطالعات 

سنجی راداری و انجام مدلسازی ای و تکنیک تداخلهای ثقل، فضایی،  ماهوارهتغییرات پوسته زمین، دادهپایش مستمر  -11

های اجرایی و لرزه، آتشفشان و ...( مورد استفاده در پروژهمنظور تهیه نقشه مخاطرات )فرونشست، سیل، زمینمربوطه به

 عمرانی کشور و مباحث مدیریت بحران.

روزنگهداری  برداری زمینی و بهها در حوزه نقشهریزی استانهای مدیریت و برنامهسازمانمشارکت در راهبری  -12

 . GNSSهای مبنایی و شبکه

برداری های ژئودزی و نقشهسازی فعالیتهای مربوط به یکسانها و دستورالعملهمکاری در تهیه و تدوین استاندارد -13

 زمینی در سطح کشور. 

برداری های مرتبط با ژئودزی و نقشهمنظور ارتقاء و گسترش فعالیتالمللی بههای ملی و بینعضویت و مشارکت با نهاد -14

 های ملی مرتبط با زمین لرزه و فرونشست. زمینی از جمله کمیته
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های جدید مشاهداتی، گردآوری داده، محاسبات و مدلسازی در امور های نوین و تکنیککارگیری روشبررسی و به -15

 .تضمین کیفیت محصولات و خدماتو اصلاح و بهبود مستمر مربوط به ژئودزی در راستای 
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  فضایی  وبرداری هوایی اداره کل نقشه شرح وظایف

منظور ایجاد سازی بهمختلف و آمادههای های مبنایی در مقیاسهای مکانی و نقشهروزنگهداری دادهتولید و به -1

 های ملی اطلاعات مکانی.سامانه

 ها. أخذ داده و تصاویر هوایی از طریق سکوهای مختلف و سنسورهای مختلف و پردازش آن -2

ی امور مربوط به عملیات تعمیر و نگهداری هواپیماهای سازمان و أخذ مجوزهای لازم طراحی و راهبری اجرای کلیه -3

 ویربرداری هوایی.منظور تصبه

بندی هوایی و فضایی رقومی، تبدیل تصاویر هوایی و فضایی به نقشه، ویرایش طراحی، راهبری و انجام عملیات مثلث -4

 گرافیکی، کنترل صحت و تمامیت عوارض تبدیل شده.

رقومی زمین ای، تهیه مدل ارتفاعی طراحی، راهبری و انجام تصحیح هندسی و رادیومتریک تصاویر هوایی و ماهواره -5

(DEM( و مدل رقومی سطح )DSMو تهیه موزاییک ).های عکسی و تصویری قائم 

 های مرتبط.های ملی در حوزهمشارکت در طراحی، اجرا و هدایت پروژه -6

های استانی و روزنگهداری نقشهها در حوزه تولید و بهریزی استانهای مدیریت و برنامهمشارکت در راهبری سازمان -7

 شهری.

 برداری هوایی و فضایی.انجام مطالعات نیازسنجی و تحلیل بازار حوزه نقشه -8

برداری هوایی و مدت و بلندمدت کشور در حوزه نقشههای کوتاهها و همچنین برنامههمکاری در تدوین سیاست -9

 فضایی. 

 های کاربردی مبتنی بر تصاویر هوایی و فضایی.برداری از سامانهطراحی، ایجاد و بهره -10

 های مختلف فتوگرامتری از جمله بردکوتاه، لایدار، پهپاد و سایر موارد مرتبط.کارگیری روشطالعه، بررسی و بهم -11

 های لازم در زمینه فتوگرامتری و سنجش از دور. همکاری در تهیه و تدوین استانداردها و دستورالعمل -12

ردآوری داده و تولید محصولات جدید در های جدید مشاهداتی، گهای نوین و تکنیککارگیری روشبررسی و به -13

 حوزه فتوگرامتری و سنجش از دور در راستای اصلاح و بهبود مستمر و تضمین کیفیت محصولات و خدمات.

های مرتبط از جمله انجمن منظور ارتقاء و گسترش فعالیتالمللی بهعضویت و مشارکت با نهادهای ملی و بین -14

 (.ISPRSدور) المللی فتوگرامتری و سنجش ازبین
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 مدیمدیریت آبنگاری و امور جزرو شرح وظایف

های ناوبری دریایی از منظور تهیه چارتطراحی، راهبری و اجرای عملیات هیدروگرافی ساحلی و فراساحلی به -1

 های تحت حاکمیت کشور. آب

 انجام مطالعات نیازسنجی و تحلیل بازار حوزه هیدروگرافی.  -2

 مدت و بلندمدت کشور در حوزه هیدروگرافی.های کوتاهها و همچنین برنامهسیاستهمکاری در تدوین  -3

گیری پارامترهای فیزیکی آب و انجام عملیات برداری از بستر دریا، اندازهطراحی، راهبری و اجرای عملیات نمونه -4

 سنجی.جریان

سپین، خلیج فارس و دریای عمان و طراحی، راهبری، توسعه و نگهداری شبکه پایش جزرومد و تراز آب دریای کا -5

 ی جزر و مدی، مدلسازی، پیش بینی جزرومد و انتشار جداول مربوطه.هادادهآنالیز 

 ایجاد و توسعه شبکه هشدار سونامی در سواحل کشور و مشارکت در مدیریت مخاطرات دریایی. -6

 جزرومدی.های ی زمین در ایستگاهتعیین مبنای ارتفاعی کشور و کنترل جابجایی پوسته -7

 ی آن.ادورهنگهداری و راهبری شناورهای سازمان و نظارت بر تعمیرات جزئی، اساسی و  -8

 ی.اماهواره -برداشت عوارض ساحلی و خط ساحل از طریق برداشت مستقیم و تصاویرهوایی -9

 ای.های ماهوارههای کشور با استفاده از دادهها و تالابپایش تغییرات تراز آب دریاچه -10

های مختلف و کنترل و و فرمت( باندهای کاربری) هاهای دریایی در مقیاسروزرسانی چارت، تهیه و بهدادهپردازش  -11

 ها از طریق کمیته ملی هیدروگرافی.انتشار چارت

 ی.اماهوارهی هادادههای دریایی با استفاده از تعیین سطح متوسط دریا، توپوگرافی دینامیکی دریا، ژئوئید و جریان -12

 های ذیربط.و راهبری کاداستر دریایی کشور با مشارکت سایر دستگاه طراحی -13

 ملی کشور. SDI( در چارچوب MSDIهای مکانی دریایی )مشارکت در ایجاد زیرساخت داده -14

های پایش تراز های ساحلی در حوزه نگهداری ایستگاهریزی استانهای مدیریت و برنامهمشارکت در راهبری سازمان -15

 (.دریا )جزرومدی

ی لازم در زمینه هیدروگرافی، پایش تراز آب دریا و تهیه هادستورالعملهمکاری در تهیه و تدوین استانداردها و  -16

 های دریایی.چارت

های جدید مشاهداتی، گردآوری داده، محاسبات و مدلسازی در امور های نوین و تکنیککارگیری روشبررسی و به -17

 .تضمین کیفیت محصولات و خدماتو اصلاح و بهبود مستمر مربوط به هیدروگرافی و امور جزرومدی در راستای 

جمله های مرتبط با هیدروگرافی از منظور ارتقاء و گسترش فعالیتالمللی بهعضویت و مشارکت با نهادهای ملی و بین -18

 (.IOCشناسی )( و سازمان جهانی اقیانوسIHOکمیته ملی هیدروگرافی، سازمان جهانی هیدروگرافی )

 های ساحلی کشور.سنجی آبجریان -19
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 مکانی اطلاعات ارائه و فناوری معاونت شرح وظایف

های مطروحه در اولویتهای اجرایی و فنی سازمان براساس نیازها و مشیها و خطمشارکت در تدوین سیاست -1

های سازمان های توسعه اقتصادی، اجتماعی و فرهنگی کشور، اهداف و مأموریتانداز، برنامههای کلان، چشمسیاست

  های اجرایی آن.برداری کشور، قوانین بودجه و آیین نامهنقشه

 نظارت و المللیبین و ملی تعاملات با کشور کلی هایسیاست و اندازچشم با متناسب زیرمجموعه، واحدهای هدایت -2

 و هامدیریت بین ایجاد هماهنگی منظوربه لازم دستورات صدور و سرپرستی تحت واحدهای امور یکلیه اجرای بر حسن

 سرپرستی. تحت  کل ادارات

 سازمان. محترم ریاست استحضار برای لازم هایگزارش تهیه و مختلف جلسات و سمینارها و هاکمیسیون در شرکت -3

 سرپرستی. تحت واحدهای اختیارات و مسئولیت حدود و وظایف تعیین و کار تقسیم مربوط، هایفعالیت سازماندهی -4

 هایبخش در آن اجرای حسن بر نظارت و کارها گردش به مربوط ضوابط و هادستورالعمل صدور و مشیخط تعیین -5

 سرپرستی. تحت

 راستای در سازمان فنی هایفعالیت در غیردولتی بخش گذاریسرمایه هایمشیخط و هاسیاست از حمایت -6

 اساسی. قانون 44 اصل کلی هایسیاست

 ریزی،برنامه در هاسامانه این از گیریبهره و سازمان فنی هایبخش مختلف اطلاعاتی هایسامانه توسعه و تقویت -7

 سازمان. فنی هایفعالیت هدایت و نظارت ارزیابی،

 به مردم آحاد الامکانحتی دسترسی مناسب شرایط نمودن فراهم برای سازمان مرتبط هایبخش با همکاریراهبری و  -8

 و ملی هایضرورت به توجه با مکان هر و زمان هر در مناسب کیفیت با و هنگامبه مکانی خدمات و اطلاعات نقشه، انواع

 مقررات. و ضوابط

 هایریزیبرنامه و هادستورالعمل استانداردها، راستای در زیرمجموعه کل ادارات و هامدیریت بین هماهنگی برقراری -9

 مرتبط. هایپروژه انجام برای سازمان در شده انجام کلان

 موجود مکانی اطلاعات و هاداده به افزوده ارزش ایجاد و مکانی اطلاعات و بردارینقشه مهندسی هایقابلیت معرفی -10

 با کشور مقررات و قوانین چارچوب در کشور از خارج و داخل در بردارینقشه مهندسی خدمات بازارهای گسترش و

 خصوصی. بخش از حمایت رویکرد

 زیرمجموعه. هایمدیریت همکاری و هماهنگی با موردی و عملکرد سالیانه هایگزارش ارائه -11

 همکاران استعدادهای پرورش و شکوفایی برداری،نقشه علوم گسترش و آموزش برای لازم هایهماهنگی انجام -12

 زیرمجموعه.

 مستمر ارتقاء و خود هایفعالیت در مکانیزه هایروش از گیریبهره در زیرمجموعه هایبخش تشویق و هدایت -13

 وری.بهره
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 و نیازها براساس مکانی اطلاعات و نقشه حوزه در های کشورمشی خط و هاسیاست تدوین و طراحی در همکاری -14

 سازمان هایمعاونت مشارکت با ایتوسعه ساله 5 هایبرنامه و کلان هایسیاست و کشور اندازچشم سند از منبعث الزامات

 کشور. مرتبط سایر نهادهای و

سایر  همکاری با مکانی کشور هایداده زیرساخت و اطلاعاتی هایسامانه توسعه و تقویت منظورایجاد،به ریزیبرنامه -15

 هایداده گذاریاشتراک به و دسترسی ینحوه مقررات و هادستورالعمل تدوین در همکاری و یربطذ های اجراییدستگاه

 مربوط. اطلاعاتی هایبانک مکانی و

 مبنایی هایشبکه مکانی و هایداده با مرتبط افزارینرم و افزاریسخت هایزیرساخت نگهداری و توسعه ریزی،برنامه -16

 یربط.ذ اجرایی هایسایردستگاه همکاری با کشور

 هایبخش در آن اجرای حسن بر نظارت و کارها گردش به مربوط ضوابط و هادستورالعمل صدور و مشیخط تعیین -17

 سرپرستی. تحت

 معرفی منظوربه کشور از خارج و داخل نشریات و هاهمایش در فنی -علمی هایسخنرانی و مقالات ارائه و تهیه -18

 سازمان. هایفعالیت

 و ایمنطقه ملی، سطح در بردارینقشه مهندسی بههها مرتبط سمینارهای و هاهمایش ها،کنگره برگزاری در مشارکت -19

 یربط.ذ خارجی و داخلی هایگردهمایی در شرکت و المللیبین

 و اختصاصی و عمومی هایسیستم سایر و اداری اتوماسیون هایسیستم روزرسانیبه و پشتیبانی سازماندهی، -20

 ها.آن سازییکپارچه

 و افزارینرم نظر از کشور مکانی اطلاعات هایسامانه و مکانی هایداده زیرساخت هایشبکه راهبری و مدیریت -21

 یربط.ذ هایدستگاه همکاری با افزاریسخت

 و تحقق سازمان الکترونیک و هوشمند. ITراهبری و تأمین نیازهای سازمان در زمینه  -22

 و هانامه آیین بالادستی، اسناد به توجه با الکترونیک دولت حوزه در کشور کلان هایسیاست راهبری اجرای -23

 سازمانی. مأموریت حوزه در صلاحذی مراجع سوی از ابلاغی مصوبات

 مراجع از ابلاغی مقررات و قوانین و هانامهآیین مصوبات، به توجه با اطلاعات و شبکه امنیت جامع طرح ارائه -24

 صلاح.ذی

 های موضوعی و موردی.جغرافیایی، نقشه هاینام به مربوط امور زمینه در گذاریسیاست -25

 اطلاعات ملی زیرساخت نگهداری و گسترش ایجاد، گذاری،در سیاست سازمان نقش مناسب ایفای جهت در تلاش -26

 در هاهمکاری و مشارکت گسترش و توسعه همچنین و الکترونیک دولت تحقق جهت آن از و استفاده کشور در مکانی

 کشور. ریزیبرنامه و گیریتصمیم فرآیندهای در مکانی اطلاعات هایپایگاه و اطلاعات نقشه، از گیریبهره و تولید زمینه

 جغرافیایی. هاینام سازییکسان و نگارینام تخصصی تهیامور کم یزیرو برنامه تیهدا -27
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 ها.نقشه چاپ و موضوعی هاینقشه و ملی هایاطلس تألیف هدایت -28

 

 

 کشور. بردارینقشه عالی شورای دبیرخانه با همکاری -29

 سازمان. از فنی هایدرخواست و هااستعلام به پاسخ جهت هماهنگی -30

 سازی و ارائه اطلاعات مکانی سازمان.راهبری امور مربوط به ذخیره -31

 قیمت نیز تعیین و هاآن روزرسانیبه جهت مستمر بطور سازمان بردارینقشه خدمات و محصولات قیمت آنالیز -32

 مربوطه. کمیته به ارائه و جدید خدمات و محصولات

 در بنیاندانش و تخصصی خصوصی بخش توان از گیریبهره منظوربه لازم مجوزهای اعطای و تدوین در مشارکت -33

 برداری.نقشه مهندسی با مرتبط هایفعالیت انجام

  .مرتبط فنی هایکمیته هدایت -34

 مرتبط. مختلف هایحوزه در هااستان راهبری در مشارکت -35

، سرشماری ثبتی GNAFاز قبیل مدیریت بحران، حدنگار،  های ملیطرح در سازمان اجرایی و عملیاتی برنامه تدوین -36

 مبنا و غیره.

 مرتبط. المللیبین هایانجمن و هاتشکل با تخصصی و فنی علمی، هایهمکاری انجام -37

 شده. برگزار هایدوره بخشی اثر سنجش و ارزشیابی و آموزشی هایدوره اجرای بر نظارت و طراحی در همکاری -38

 اطلاعات و نقشه کاربران کارشناسی هایگروه راهبری در المللبین امور و عمومیروابط ریاست، حوزه با مشارکت -39

 ها.استان ریزیبرنامه و مدیریت هایسازمان مشارکت با هااستان مکانی
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 اطلاعات مکانی زیر ساختهای ملی و اداره کل سامانه شرح وظایف

 .هادستگاه نیب یتعاملات مکان نهیدر زم یالزامات قانون نیو تدو  NSDI یبا مراجع بالادست یهمکار -1

  .در سطوح مختلف درکشور SDIبرای استقرار  یبانیپیگیری، هماهنگی و پشت -2

 .آن تیامن نأمیمربوط به ت هاییریگیژئوپرتال درسطوح مختلف و پ یروزرسانو به یوسعه، نگهدارت -3

در سطوح  یو فراداده از محصولات مکان یمکان یهاسرویس داده جادیدر ا یبانیافزارها و پشتنرم یاندازنصب و راه -4

  .مختلف سازمان

   .مختلف یهاسیها و سرونقشه یهیمورد استفاده در ته یکاربرد یهابرنامه ءو ارتقا هیته -5

 .و پایگاه داده مکانی SDI ،GISهای مرتبط با پیگیری، هماهنگی و مشارکت در امور فنی پروژه -6

 .در کشور یداده مکان گاهیو پا SDI ،GIS یهاو نظارت طرح یسازادهیپ نهیدر زم یفن یارائه مشاوره -7

 یهااطلاعات و سامانه گاهیجا نییسازمان و تب تیموقع میبا هدف تحک یدرون و برون سازمان یشرکت در جلسات فن -8

 ی.مکان

  .مرتبط یالمللنیو ارتباط با مجامع ب SDIو  GISالمللی مرتبط با های بینپیگیری، هماهنگی و مشارکت در فعالیت -9

 ازیبا توجه به ن SDIو  GISمرتبط با  یاتوسعه یندهایدر فرا یریگمنظور بهرههب ایروز دن یهایفناور یپژوهش و بررس -10

 .روز

 ی.همسان رقوم یفضاها یریگمناسب جهت شکل یبسترها جادیا یلازم در راستا یهاینجام مطالعات و هماهنگا -11

 .کیخدمات دولت الکترون یمنظور تعامل و ارتقاهبمناسب در ارائه محصولات سازمان  یافزارنرم یهایارائه معمار -12

 ی.مکان یهاسیو ساخت سرو یمکان یهالیمختلف جهت انجام تحل یمکان یهاداده یسازپردازش و آماده -13

 .مختلف یهااسیها در مقنقشه GIS Readyهای داده مکانی و انجام پایگاه یمحتوا لیو تکم جادیتوسعه، ا -14

 .NTDBسازمان از جمله  یاطلاعات مکان یهاگاهیپا یتوسعه و بازنگر ،یطراح تیهدا -15

 .(BIMاطلاعات ساختمان ) یسازمرتبط با مدل یهاو توسعه سامانه یبرداربهره -16

  .اداره کل یهاتیفعال یفیسطح ک ءمنظور ارتقابه یاتوسعه یندهایفرا یسازادهیو پ یطراح -17

های و کارگاه هاشینمایشگاه، کنفرانس، هما ،یآموزش یهاو مشارکت در برگزاری دوره یمفاد آموزش هیته -18

 . SDIو  GISتخصصی مرتبط با 

و  GIS ،SDIهای مجموعه استانداردها و دستورالعمل نیو همچن یافزارنرم یبسترها یهمکاری در تهیه و بازنگر -19

 .مرتبط به گروه استاندارد یو ارائه پیشنهادها یداده مکان گاهیپا

 .SDIئه محصولات سازمان در راستای اشاعه فرهنگ راهای نوین در فرایندهای اجرایی ااستفاده از روش -20

بر اساس درخواست  GSB یبستر گذرگاه خدمات دولت محصولات سازمان در یانمک یهاسیو ارائه سرو جادیا -21

 یی.اجرا یهادستگاه

 .از اندکس محصولات سازمان )در سامانه رسا( یمکان یهاسیسرو یرسانهنگامارائه و به جاد،یا -22
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ت یاطلاعات و امن یبا دفتر فناور نهیزم نیهای لازم در ااز سرورهای اداره کل و انجام هماهنگی یافزارنرم یبانیپشت -23

 ی.مجاز یفضا

 ی.مکان یهاسیو ساخت سرو یمکان یهالیمختلف جهت انجام تحل یمکان یهاداده یسازپردازش و آماده -24

 .های مرتبط با شرح وظایف اداره کلنامهپیگیری و همکاری در اجرای تفاهم -25

های اطلاعات مکانی، خصوصا وسعه، و بکارگیری سامانهایجاد، تبرای ت مرتبط اهماهنگی و نظارت با همکاری ادار -26

ها، و پرهیز از ها و دستورالعملمنظور رعایت استانداردهبهای کشور ناریزی استهای مدیریت و برنامهناتوسط سازم

 .کاریدوباره

  .داف آمایشیمنظور نیل به اههبهای کلان کشور ریزیهای مکانی جهت برنامهها و مدلتدوین و تهیه تحلیل -27

 .یار مکان مبنای کشورهای تصمیمطراحی و توسعه سامانه -28

های استانی و روزنگهداری نقشهی تولید و بهها در حوزهریزی استانهای مدیریت و برنامهمشارکت در راهبری سازمان -29

 شهری.

 مکانی.های های دادهها و زیرساختی سامانهانجام مطالعات نیازسنجی و تحلیل بازار حوزه -30

های ها و زیرساختمدت و بلندمدت کشور در حوزه سامانههای کوتاهها و همچنین برنامههمکاری در تدوین سیاست -31

 های مکانی.داده

 های مکانی.های دادهها و زیرساختهای کاربردی مبتنی بر سامانهبرداری از سامانهطراحی، ایجاد و بهره -32

 های مکانی.های دادهها و زیرساختهای لازم در زمینه سامانها و دستورالعملهمکاری در تهیه و تدوین استاندارده -33

های جدید مشاهداتی، گردآوری داده و تولید محصولات جدید در های نوین و تکنیککارگیری روشبررسی و به -34

 محصولات و خدمات. های مکانی در راستای اصلاح و بهبود مستمر و تضمین کیفیتهای دادهها و زیرساختحوزه سامانه

های مرتبط از جمله انجمن منظور ارتقاء و گسترش فعالیتالمللی بهعضویت و مشارکت با نهادهای ملی و بین -35

.UN-GGIMالمللی بین



 های ملینگاری و اطلسمدیریت نقشهشرح وظایف 

و  ییمبنا یهاو نقشه یمل یهااطلس یهیجهت ته یکارتوگراف نینو یهاروش یدرباره یزیرپژوهش و برنامه ق،یتحق -1

 ازیبر اساس ن دیمحصولات جد دیچاپ نقشه و تول نینو یهاها، روشتحت وب آن یهانسخه دیو تول یموضوع ،یپوشش

 .روز کشور ازیکاربران و با توجه به ن

مرتبط با  یالمللو بین یها و مجامع ملناو ارتباط با سازم ییایها و عوارض جغرافنام نهیو پژوهش در زم قیتحق -2

 یی.ایجغراف یهانام یسازکسانیو  ینگارنام یمل یتهیکم ییو اجرا یعلم یبانیو پشت ییایجغراف یهانام یسازکسانی

 گریانجمن  و د نیا یدر مجامع عموم ( و شرکتICA) یکارتوگراف یالمللنیلازم با انجمن ب یهایهماهنگ انجام -3

جامعه  یمنظور تبادل اطلاعات فنهب ،و چاپ یمربوط به کارتوگراف یو خارج یو مجامع داخل هاشگاهینما ،هاشی، همانارهایسم

   ی.کارتوگراف

و  ینیو بازب یالمللو بین یو انتشار در سطح مل یمختلف علم یهاروش یهیبر پا یو موضوع یمل یهاانواع اطلس یهیته -4

 .روز کاربران ازین نیو همچن فناوریتحولات  زمان، رییموجود، با توجه به تغ یهااطلس یروزرسانبه

کوچک  یپوشش یهانقشه هیته ،یشهر اسیبزرگ مق یهاو نقشه 1:25000اسیمتوسط مق ،ییمبنا یهانقشهی کارتوگراف -5

 یهانقشه یهیو ته 1:25000 اسیمتوسط مق ییمبنا یها( از داده1:250000و  1:100000و  1:50000 یهااسی)مق اسیمق

 ی.ریتصو

 ،یکشور ماتیتقس ،یعموم یهاسازمان مانند نقشه ازیمورد ن یو مورد یموضوع یهاانواع مختلف نقشه هیو ته یطراح -6

 یهاناارگ ریبه سفارش سا ایکشور و  یاطلاعات مکان یازهایریزی شده، مطابق با نبرنامه یهاو... بنا بر سیاست یگردشگر

 .کشور

  .رانیا ییایجغراف یهانام یمل گاهیپا لیو توسعه و تکم یسازهنگامهب ،یسازمانده ،یگردآور -7

 لیتوسعه و تکم ،یسازهنگامبه ،یسازمانده ،یاز وزارت کشور و گردآور یافتیدر یکشور ماتیمصوبات تقس اعمال -8

  ی.کشور ماتیتقس یمل گاهیپا

  .تیریو حل مشکلات مد ازهایاهداف سازمان و رفع ن یریگیمنظور پهب یدرون و برون سازمان یدر جلسات فن شرکت -9

مرتبط به گروه  شنهاداتیو ارائه پ یکارتوگراف یهامجموعه استانداردها و دستورالعمل یو بازنگر هیدر ته یهمکار -10

 ی.نداردسازاستا

 ی)عمومی مل یهااطلس دیمنظور تولهباطلاعات  یو گردآور یازسنجیجهت ن ییاجرا یهادستگاه ریارتباط با سا یرقراری -11

 ی.موضوع یها( و نقشهیو تخصص

 ی.امداد یروهاین ییراهنما یدر زمان بحران برا ازیبحران مورد ن تیریمد یهانقشه یهیته -12

 ی.موضوع یهانقشه یهیمنظور تههب ییاطلاعات مبنا یهاهیلا دیتول -13

  .هاتیفعال یمستمرو بالابردن سطح خودکارساز یهاتیسطح فعال ءمنظور ارتقاهب یاتوسعه یندهایفرا انجام -14

 تیریمد فیمرتبط با وظا یتخصص یهاکنفرانس و کارگاه شگاه،ینما ،یآموزش یهادوره یدر برگزار مشارکت -15

 یهایمرتبط با فناور یو خارج یداخل یهاشیها و هماکارگاه ،یآموزش یهادوره و شرکت در های ملینگاری و اطلسنقشه

 .کارکنان یدانش فن ءارتقا یبرا ن،ینو
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ریزی جهت سازمان و برنامه یچاپ یازهاین یها و تمامکتب، مجلات، بروشورها و اطلس یچاپ افست، صحاف یاجرا -16

چاپ هر  یتمام شده برا نهیو برآورد و اعلام هز ازیمورد ن یمواد مصرف ینیب شیپ نهیچاپ محصولات با حداقل هز یاجرا

 .محصول

و  یاستان یهانقشه یروزنگهدارو به دیها در حوزه تولناریزی استو برنامه تیریمد یهاناسازم یدر راهبر مشارکت -17

 ی.شهر

 ی.بازار حوزه کارتوگراف لیو تحل یازسنجیمطالعات ن انجام -18

 ی.کارتوگراف یمدت و بلندمدت کشور در حوزهکوتاه یهابرنامه نیها و همچنسیاست نیدر تدو یهمکار -19

 ی.بر کارتوگراف یمبتن یکاربرد یهااز سامانه یبردارو بهره جادیا ،یطراح -20

 ی.کارتوگراف نهیلازم در زم یهااستانداردها و دستورالعمل نیو تدو هیدر ته یهمکار -21

در  دیمحصولات جد دیداده و تول یگردآور ،یمشاهدات دیجد یهاکیو تکن نینو یهاکارگیری روشو به یبررس -22

 .محصولات و خدمات تیفیک نیاصلاح و بهبود مستمر و تضم یدر راستا یکارتوگراف یحوزه

 یالمللمرتبط از جمله انجمن بین یهاتیمنظور ارتقاء و گسترش فعالهب یالمللو بین یمل یو مشارکت با نهادها تیعضو -23

ICA. 

  



29 

 

 مدیریت خدمات فنیشرح وظایف 

 ها برای ارائه محصولات سازمان در سامانه فروش غیرحضوری.سازی دادهآماده -1

 های مدیریتی در رابطه با فروش محصولات و خدمات.ارائه گزارش -2

 ها و امکانات فنی.  ارائه راهنمایی به متقاضیان محصولات و خدمات اطلاعات مکانی با در نظر گرفتن نیاز آن -3

 هماهنگی جهت ارائه خدمات در دفاتر پیشخوان منتخب در سطح کشور. -4

ها ر گرفتن محدودیتثبت، آرشیو، نگهداری و بازیابی اطلاعات مکانی و مدارک مربوطه با استفاده از منابع بهینه و با در نظ -5

 های سازمان.و توانایی

 های مصوب سازمان. نامه در چارچوب سیاستنامه و تفاهمپذیرش سفارش و تنظیم قرارداد، موافقت -6

 ی کل نظارت، کنترل فنی و استاندارد.ی صورت حساب نظارتی سازمان بر اساس تائیدیه ادارهتهیه -7

 ی.اطلاعات مکان دیو تول ی بر اساس برآورد و خاتمه کار معاونت فنیبرداری صورت حساب ارائه خدمات نقشهتهیه -8

 های فنی از سازمان.ها و درخواستهماهنگی جهت پاسخ به استعلام -9

 های مشتریان و آرشیو سازمان.سازی تصاویر برای سفارشرقومی -10

آن و نیز تعیین قیمت محصولات و روزرسانی طور مستمر جهت بهبرداری سازمان بهآنالیز قیمت محصولات و خدمات نقشه -11

 خدمات جدید و ارائه به کمیته مربوطه.

 راهبری ایجاد آرشیو ملی نقشه و اطلاعات مکانی . -12

 های فنی تشکیل شده در سازمان و خارج از سازمان.شرکت در کمیسیون -13

 سازمان. هایهای واحدهای تابعه با رعایت قوانین، اهداف و سیاستی فعالیتتعیین خطمشی و برنامه -14

صورت ی پشتیبان بهی نسخهای و هماهنگی در تهیهنگهداری و آرشیو اسناد و مدارک فنی به صورت فیزیکی و رایانه -15

 ای.دوره

 های نوین در این زمینه.ها و فناوریی اطلاعات مکانی با استفاده از سیستمآرشیو و ارائه -16

 ها.سازمان جهت درج در سامانه فروش و صدور صورتحسابآنالیز قیمت محصولات سازمان برای ابلاغ توسط ریاست  -17

های استانی و روزنگهداری نقشهی تولید و بهها در حوزهریزی استانهای مدیریت و برنامهمشارکت در راهبری سازمان -18

 شهری.

 ی اطلاعات مکانی.سازی و ارائهی ذخیرهانجام مطالعات نیازسنجی و تحلیل بازار حوزه -19

ی سازی و ارائهی ذخیرهمدت و بلندمدت کشور در حوزههای کوتاهها و همچنین برنامهتدوین سیاستهمکاری در  -20

 اطلاعات مکانی.

 های کاربردی مبتنی بر خدمات فنی.برداری از سامانهطراحی، ایجاد و بهره -21

 ی خدمات فنی.های لازم در زمینههمکاری در تهیه و تدوین استانداردها و دستورالعمل -22

های جدید مشاهداتی، گردآوری داده و تولید محصولات جدید در های نوین و تکنیککارگیری روشرسی و بهبر -23

 ی اطلاعات مکانی در راستای اصلاح و بهبود مستمر و تضمین کیفیت محصولات و خدمات.سازی و ارائهی ذخیرهحوزه

 های مرتبط. ر ارتقاء و گسترش فعالیتمنظوها بهالمللی و مشارکت با آنعضویت در نهادهای ملی و بین -24
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 یمجاز یفضا تیاطلاعات و امن یدفتر فناور شرح وظایف -6

واحدها  ریاز سا یافتیدر یو تقاضاها ازهاین یدستگاه و بررس ازیمورد ن یکاربرد یهاستمیس یو همه جانبه ریفراگ یتوسعه -1

 .نهیزم نیخدمات لازم در ا یو ارائه

 .ازیافزار مورد نافزار و نرماز سخت نهیو استفاده به ینگهدار ،یبانیپشت ز،یتجهمنظور هبریزی برنامه -2

و  یو اختصاص یعموم یهاستمیس ریو سا یادار ونیاتوماس یهاستمیداشتن سروز نگهو به یبانیپشت ی،سازمانده -3

 .هاآن یسازکپارچهی

 .سازمان ینترانتیو ا ینترنتیا گاهیجا یو نگهدار جادیا ،یطراح -4

کشور از نظر  یاطلاعات مکان یهامحور و سامانهمکان یهاساخت دادهریز یارتباط یهاشبکه یو راهبر تیریمد -5

 .ربطیذ یهادستگاه یبا همکار یافزارو سخت  یافزارنرم

 .سازمان ازیمورد ن یهاها و شبکهساختریز یتوپولوژ یطراح -6

   .سازمان ازیمورد ن یهاستمیس یآورو جمع یانهیارا یهاستمیو س زاتیتجه یبانیو پشت ریتعم ،ینگهدار ه،یته -7

  .دیجد یهایورااز فن یمندهسازمان و بهر ی شدنکیبه الکترون لین لازم برای امکانات یسازفراهم -8

  .اطلاعات یفناور و یارتباط یهاسیاست یاجرا یها با سازمان در راستانانظارت و ارتباط مستمر است ،یهماهنگ -9

از  یها و مصوبات ابلاغنامهنییآ ی،با توجه به اسناد بالادست کیکلان کشور در حوزه دولت الکترون یهاسیاست یاجرا -10

  .صلاحیمراجع ذ یسو

 .کیمنظور حصول سازمان الکترونهبانداز لازم و چشم یخطمش نییتع -11

  ی.با هدف کاهش مراجعه حضور یکیخدمات الکترون یتوسعه -12

 .تبادل داده یبر بستر مرکز مل یدستگاه نیب یکیخدمات الکترون یتوسعه -13

 .بدون کاغذ در سازمان یهاستمیاقدامات لازم در جهت استقرار سانجام و  مطالعه ،ریزیبرنامه -14

 .حصلایاز مراجع ذ یو مقرارت ابلاغ نیو قوان هانامهنییآ ،شبکه و اطلاعات با توجه به مصوبات تیطرح جامع امن یارائه -15

 .کیتحقق دولت الکترون یخدمات سازمان در راستا یارائه یفیو ک یاهداف کم نییتع -16

اطلاعات و  یاز منظر فناور یاثربخش زانیم یو بررس یابلاغ یهاها و روشندایفر یکنترل و نظارت بر حسن اجرا -17

 .ارتباطات

 .انجام کار یهاها و روشستمیس یو نظارت بر طراح لیو تحل هیتجز ندها،ایمجدد فر یمشارکت در مهندس -18

 .اطلاعات تیسازمان با حفظ امن یو کنترل شبکه یراهبر ت،یریمد -19

 یدر حوزه یپژوهش یهاها و طرحو نظارت بر استانداردها، دستورالعمل نیتدو ،یسنجازیمراحل ن یمشارکت در تمام -20

 .اطلاعات یفناور

 .هاآن یابیسازمان و ارز یرسانخدمات یهابر پورتال و درگاه یو نظارت فن یراهبر -21

 .اطلاعات یفناور یکارکنان در حوزه یتوانمندساز -22

 .اطلاعات تیامن تیریمد ستمیس یو راهبر جادیا -23

 .اطلاعات تیامن یهاشدن طرح یاتیتوسعه و نظارت بر عمل ،یطراح -24
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 ی.مجاز یمقابله با حوادث و حملات فضا -25

 .مخاطرات تیریو مد یابیارز ل،یتحل -26

 .آزمون، مانور و تست نفوذ یاجرا -27

 ی.بریسا یدادهایو رو عیاطلاعات و رصد وقا تیامن عیساز و کار ثبت وقا جادیا -28

 تیامن یمتول یواحدها یکارکنان با همکار یجهت ارتقاء آگاه یآموزش یتیامن یهایها و آگاهدستورالعمل یهیته -29

 ی.در سطح مل یبریسا

 ی.در سطح مل صلاحیتوسط مراجع ذ یالزامات و ضوابط ابلاغ یاجرا -30

و  یاستان یهانقشه یروزنگهدارو به دیتول یها در حوزهناریزی استو برنامه تیریمد یهاناسازم یمشارکت در راهبر -31

 ی.شهر

 .اطلاعات یفناور یمدت و بلندمدت کشور در حوزهکوتاه یهابرنامه نیها و همچنسیاست نیدر تدو یهمکار -32

 .اطلاعات یبر فناور یمبتن یکاربرد یهااز سامانه یبردارو بهره جادیا ،یدر طراح یهمکار -33

محصولات  دیداده و تول یگردآور ،یمشاهدات دیجد یهاکیو تکن نینو یهاکارگیری روشو به یدر بررس یهمکار -34

 .محصولات و خدمات تیفیک نیاصلاح و بهبود مستمر و تضم یاطلاعات در راستا یدر حوزه فناور دیجد

مرتبط از جمله انجمن  یهاتیمنظور ارتقاء و گسترش فعالههابآنو مشارکت با  یالمللو بین یمل ینهادها در تیعضو -35

 .اطلاعات یفناور یالمللبین
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 توسعه منابع و مدیریت معاونت شرح وظایف

یشنهادات کارها و پراه یسازمان و ارائه هاییتمأمور و مقررات ،نیمتناسب با قوان یلاتتشکطراحی  و ریزیبرنامه -1

 سازمان. یگاهجاء منظور ارتقاهب یضرور

 .های اداری، مالی و پشتیبانی و ایجاد هماهنگی بین واحدهای مربوطهفعالیت ینظارت و کنترل بر کلیه -2

ای تحقق اهداف کلی های سازمان و در راستهای اداری و مالی و استخدامی در قالب سیاستها و خطمشیتعیین سیاست -3

 دولت.

منظور سرعت، دقت و صحت بخشیدن به هبهای انجام کار های کلی و عمومی روشسیاست سازیینهتهیه، تدوین و به -4

 ها و بالابردن دقت در کارها.افزایش اطمینان به نتیجه فعالیت ،جریان انجام وظایف، حذف مراحل اضافی

 ها.هی و درمانی و جنبی در سازمان و نظارت بر حسن اجرای آنهای خدمات رفامشیها و خطتعیین سیاست -5

های آموزش کارکنان با های آموزش ضمن خدمت کارکنان و نظارت بر تهیه و اجرای برنامهمشیها و خطتعیین سیاست -6

 نگام نمودن اطلاعات تخصصی کارشناسان.هسطح دانش و به ءهدف ارتقا

ی با همکار یردولتیسازمان به بخش غ یبانیحوزه پشت گرییتصد هایفعالیتی واگذارهای یمشها و خطسیاستیین تع -7

 سازمان. یهابخشیگرد

 سازمان. یاستاستحضار ر برایلازم  هایگزارش یهو جلسات مختلف و ته ینارها، سمهایسیونشرکت در کم -8

 .یتحت سرپرست یواحدهارات یاو اخت یتو حدود مسئول یفوظایین کار و تعیم تقس ه،های مربوطفعالیتی سازمانده -9

 ها.و بهبود آن یاداری هاو نظام ی، مالییاجراهای یهها و روروش یبررس -10

 لازم. یکارهاراه یکارکنان و ارائههای یازمندیمشکلات و نیش و پا یشنهاداتپی ، بررسیرفتار سازمان یفیتکء ارتقا -11

 سازمان. یهله و عل یدعاویگیری قراردادها و پی و حقوقراهبری امور -12

و ضوابط  یطشرایین ربط و تعیدر مراجع ذ یبتصوبرای ها آن یلازم و ارائه هاینامهیینو آ یحلوانویس ی پیشیهته -13

 .یردولتیبه بخش غ هایتاز فعال یبعضی واگذاررای لازم ب یصدور مجوزها منظوریی بهاجرا

خدمات یا فروش  یو قراردادهای مربوط به ارائه فنی سازمان در مورد سفارش کارها واحدهایبا  یو همکار یهماهنگ -14

 .محصولات سازمان

نظارت و رسیدگی بر طرح دعاوی کیفری، حقوقی، استخدامی، علیه اشخاص حقیقی و حقوقی و دفاع از حقوق و مصالح  -15

 .و منافع سازمان در دعاوی مطروح علیه سازمان

 منظورهب سازمان استیر به هاآننعکاس ا و افراد اتیشکا هبیی پاسخگوبرای  هیجواب یهیته و کارکنان اتیشکا یبررس -16

 یینها ماتیتصم اخذ

اصل  یکل یهاسیاست یهای سازمان در راستادر فعالیت یردولتیبخش غ یگذاریهسرما هاییمشو خط هااجرای سیاست -17

 .یقانون اساس 44

 هایبخش هدایت و مکانی اطلاعات یارائه نوین تولید و هایروش زمینه در توسعه و نوآوری پشتیبانی پژوهش، -18

 و ایتوسعه بنیادی، هایپژوهش کردن هدفمند و گسترش کاربردی، مطالعات از حمایت و مشارکت جهت زیرمجموعه

 در همکاری همچنین و مناسب و نوین هایآوریفن از گیریبهره و مستمر بهبود برای فنی هایبخش نیاز مورد کاربردی
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 تدوین برای پیشنهاد ارائه و کشور بردارینقشه سازمان به مربوط مقررات و قوانین خصوص در رسیدگی و تحقیق و مطالعه

 صلاح.   ذی مراجع به قوانین آن وتنقیح

ریزی، راهبری و نظارت بر حسن اجرای استقرار مدیریت دانش در سازمان و برقراری تعامل سیستمی و یکپارچگی برنامه -19

 یریت و منابع انسانی.های مدبا دیگر نظام

                             انجام وظایف دبیری شورای راهبری توسعه مدیریت سازمان.                                                                           -20
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   ، تحول اداری و پشتیبانیمنابع یتوسعه کل اداره شرح وظایف

 های مربوط به اصلاح و تحول نظام اداری، ابلاغی از سوی مراجع ذیربط.برنامهپیگیری و اجرای  -1

 .پیشنهادهای لازم برای اصلاح و بهبود تشکیلات سازمان یبررسی و ارائه -2

 .تهیه و تنظیم نمودار سازمانی، شرح وظایف و تشکیلات تفصیلی -3

 .مسئولان به لازم شنهاداتیپ یوارائهی ردولتیسازمان به بخش غ یامور قابل واگذار یواگذار یو مطالعه برا یبررس -4

 و واحدها کار انجامی هاروش فرایندها وو مشکلات مربوط به  هاییو انجام مطالعات مستمر در خصوص نارسا یبررس -5

 .مربوطهی واحدهای همکار بای اصلاحی شنهادهایپ یارائه

های ریزی برای بهبود شاخصیابی و برنامهتبیین وضعیت موجود، عارضهمنظور وری بهی مدیریت بهرهاستقرار چرخه -6

 وری.بهره

لازم برای جا و مکان و نحوه استقرار واحدها و انجام اقدامات لازم برای جانمایی و جابجایی  هاینامهو تدوین شیوهتهیه  -7

 .واحدها و کارکنان در صورت لزوم

 .های مصوبها در چارچوب قوانین و دستورالعملآن پیگیریسازمان و  نیروی انسانی ین نیازهایریزی تأمبرنامه -8

 .کارکنان سازمان مطابق با ضوابط و مقررات مصوب عملکردیابی ارزانجام فرایند  -9

 .خذ مجوز استخدام و جذب نیروی انسانی مورد نیازأانجام اقدامات لازم برای  -10

 .بندی مشاغل و صدور احکام ناشی از اجرای قوانین یاد شدههای طبقهاجرای قوانین و مقررات استخدامی و طرح -11

 .انجام امور بازنشستگان و موظفین براساس مقررات مربوط -12

 .هنگام نمودن آن و تهیه و تنظیم آمار پرسنلی و سایر آمارهای مورد نیازهایجاد پایگاه اطلاعاتی کارکنان و ب -13

و سنجش اثربخشی های آموزشی و ارزشیابی ر اجرای دورهطراحی و نظارت بو  برآورد نیازهای آموزشی کارکنان -14

 .های برگزار شدهدوره

ی ها، بررسگیری از امکانات و ظرفیت آموزشی آنمنظور بهرههبایجاد ارتباط با مراکز آموزشی معتبر داخل و خارج کشور  -15

 ی.پودمانی هاشرکت در دورهی برا نامه کارکنانیمعرفی یهته و

 .هاخدمات رفاهی، فرهنگی و اجتماعی به کارکنان و انجام اقدامات لازم برای اجرایی شدن برنامه یارائه ریزی برایبرنامه -16

 سازمان. دولتی یتعمیر و نگهداری و نوسازی تجهیزات، تأسیسات و وسائط نقلیه یانجام اقدامات لازم در زمینه -17

 سازمان. ، امکانات ارتباطی و مخابراتیتأمین گرمایش، سرمایش، برق، آبهماهنگی برای ریزی و برنامه -18

 سازمان. انجام خریدهای داخلی و خارجی مورد نیازهماهنگی برای ریزی و برنامه -19

 .انجام امور گمرکی و تشریفات قانونی کالاهای خریداری شده از خارج کشوررسیدگی و کنترل بر  -20

 .های داخلی و خارجیموریتأپشتیبانی م -21

 .خدمات لازم با هماهنگی واحدهای برگزارکننده یها و ارائهها و جشنمراسم، گردهماییپشتیبانی از برگزاری  -22

 های مربوطه.رسیدگی و نظارت بر امور مناقصه و مزایده و شرکت در کمیسیون -23

 کنترل و نظارت بر اسناد مالی تهیه شده توسط واحد تدارکات. -24
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مکاتبات و رفع مشکلات ارباب رجوعان سازمانی و تعریف فرایندهای سهل الوصول جهت تسریع در انجام ثبت  -25

 ها.فراسازمانی و نظارت بر حسن اجرای آن

 ریزی برای اجرای آن در دبیرخانه سازمان.شناسایی اصول گردآوری اسناد و مدارک مورد نیاز و برنامه -26

 مدیریت اتوماسیون مکاتبات اداری. -27

های سیماد و ر راستای دولت الکترونیکی )سیستم پیام دولت و سامانهپیگیری و به ثمر رساندن اهداف تبیین شده سازمانی د -28

 سامد و.....(.

 ی مکاتبات اداری. ی چگونگی تهیههای عملیاتی مرتبط با دبیرخانه و همچنین نحوهتعریف شیوه نامه -29

 ایران. برگزاری و شرکت در جلسات ارزشیابی اسناد سازمانی با کارشناسان سازمان اسناد و کتابخانه ملی -30

 ی سازمان. شده تنظیم صورتجلسات امحاء و انتقال اسناد براساس مجوزهای اخذ -31

 های مشخص.بندیی گزارشات سیستمی از سامانه اتوماسیون مکاتبات بر اساس موارد ارجاع شده در زمانتهیه -32

 انداز بلندمدت سازمانی.چشمی دبیرخانه، بر اساس اهداف سند ی ادارهریزی و سازماندهی امور محولهبرنامه -33
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 یحسابیو ذ یامور مال تیریمدشرح وظایف 

 ریو سا یاهیسرما یهایهای تملک دارائطرح ،یانهیوجوه مصرف نشده اعتبارات هز یمانده درخصوص واریز اقدام -1

 ی.اعتبارات در ابلاغ

 .توسط دستگاه اجرائی هاآناحکام انتصاب  اعلام موافقت برای صدور امین اموال و تأئید عامل ذیحساب و و یبررس -2

لحاظ شده در زمان  یهاتیممنوع ها وسقف تیسالانه با رعا یبودجه ییضوابط اجراو ها با بودجه سالانه پرداخت قیتطب -3

 .کرد نهیهز

لحاظ  هرسال و یابلاغنامه با اعتبار موارد مندرج درموافقت قیمتبادله، تطب یهانامهموافقت سینوشیپ یبرا شنهادیپ یارائه -4

 یهانهیهز یشده براداریپا یهانامه وکنترل سقفموضوع مندرج درموافقت و تیفعال بابت هر دارشدهیپا نمودن سقف اعتبار

 .بودجه سازمان( تیری)مد مربوطه ینامه درمواقع لزوم به حوزهموافقت رییتغ ایجهت اصلاح  شنهادیپ یشده، ارائهمحقق

 و نیقوان از مطابقت با ( بعدزموادیر ها و)فصل برنامه محل پرداخت صیتشخ ها واعتبار پرداخت نیمأت ینحوه بر نظارت -5

ها و ، طرحیانهیمحل اعتبار اعم از هز کیبه تفک افتهیصیاعتبارات مصوب و در حد اعتبارات تخص ،بالادستیمقررات 

 ی.ابلاغ یهافیرد

محاسبات، سازمان برنامه و بودجه، سازمان  وانی)د صلاحیبه مراجع ذ ییپاسخگو ی واعتبار یهاگزارش میتنظ و هیته -6

 .(یبازرس

از  صیتخص هیدیئأبعد از اخذ ت افتهیصیمنابع درصد اعتبارات تخص کیدرخواست وجه از خزانه به تفک میتنظ و هیته -7

 .مربوطه یهادر سامانه یخزانه و بارگذار

 و مرتبط یهیامور اول یهیو انجام کل یو دارائ یبلامحل وزارت امور و اقتصاد ونید ونیدر جلسات کمس شرکت -8

 .مربوطه یهادر سامانه یو دارائ یاطلاعات مورد نظر وزارت امور اقتصاد یبارگذار

 .طرف قرار داد یهاناها و سازموصول مطالبات از افراد شرکت یمدارک مثبته واصله در حوزه ثبت -9

کل مطالبات و  یاداره یاطلاعات مربوطه در سامانه یو بارگذار صلاحیگزارش درآمدها، ارائه به مراجع ذ میتنظ و هیته -10

 .تحقق درآمدها و وصول مطالبات یریگیو پ یو دارائ یوزارت امور اقتصاد یبده

کارکنان سازمان در پورتال  یهیمستمر کل ریمستمر و غ یایمزاو و درخواست وجه حقوق  ستیو ارسال ل یبندجمع -11

سازمان برنامه و بودجه و سازمان  یهادر سامانه هاآن یایاطلاعات حقوق و مزا  یبارگذار نیکل خزانه و همچن یاداره

 ی.استخدام

 انیاعم از پاداش پای،پرسنل ریو غ یپرسنل کیبه تفک ،واصله یمجوزها یبرا یقطعریو غ یقطع یهااسناد پرداخت صدور -12

 آن، قراردادها و....  هیازدواج، فوت، تنخواه عامل و تسو لیاز قب هانهیبازنشستگان، انواع کمک هز یمرخص رهیخدمت، ذخ

و ....  یتدارکات و کارپرداز یهانهیهز ،ینیاحکام کارگز دها،یمدارک مثبته واصله اعم از قراردادها، خر قیو تطب کنترل -13

 .نیقوان ریو سا یمحاسبات یو مقررات مال نیبا قوان

درخواست وجه سپرده از خزانه و  میبا تنظ یاعتبار یهافیرد کیو استرداد سپرده به تفک ناتیحساب تضم ینگهدار -14

 .مربوطه یهادر سامانه یبارگذار

  ی.سامانه بانک مرکز قیاز طر یکیالکترون یهاحواله انجام -15
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بودجه به  غیتفر یهافرم لیگزارش عملکرد و تکم یهیته انه،یماهانه و سال یهاو حساب اتیتراز عمل یو ارائه هیته -16

 .مربوطه یهادر سامانه یو بارگذار یاهیو سرما یانهیاعتبارات هز کیتفک

 یبازنشستگ یهااظهارنامه یهیتهو  169 اتیو مال یو حقوق یقیاشخاص حق اتیمال ستیل ،یامهیب یهاستیو ارسال ل هیته -17

 ی.و خدمات درمان

 .رتیصورت مغا یهیصادره با ته یهاو حواله یبانک یهاحساب کنترل -18

 .درآمدها از خزانه هیدیئأت خذأ -19

 ی.حسابیو تحول ذ لیمجلس تحوصورتی و ارائه هیته -20

 .در سامانه مربوطه یها و دفاتر اموال و بارگذارحسابصورت میاموال و تنظ ثبت -21

 .ربطیو ارسال آن به مراجع ذ یاموال یهافرم میتنظ -22

 ی.ابصورت دوره کیو کنترل اموال موجود در واحدها به تفک یبردارستیو ل یمصرف ریبرچسب به اموال غ الصاق -23

 .در جلسات هیأت ترک مناقصه و مزایده و سایر جلسات مالی شرکت -24

بودجه، برنامه،  فیپرداخت ها بر اساس رد ریسا و از طرف مقام مجاز، قراردادها یپرداخت ارسال یاعتبار مجوزها نیمأت -25

 ی.ابلاغ یهافیها و ردو طرح یانهیاعتبارات هز کیفصل و ماده به تفک

 .پورتال خزانه قیاز طر یقرارداد ،یمانیپ ،یپرسنل اعم از رسم هیکل یدیماهانه و ع یایحقوق و مزا پرداخت -26

  ی.بانک مرکز یسامانه قیاز طر یکیالکترون یحواله ها انجام -27

 .مربوطه یهادر سامانه یدرخواست وجه سپرده از خزانه و بارگذار میتنظ -28
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 ریزی، بودجه و پژوهشمدیریت برنامهشرح وظایف 

ی نقشه و مدت در حوزهمدت و کوتاههای بلندمدت، میانها و برنامهها، طرحمشیها، خطمشارکت در تدوین سیاست .1

 اطلاعات مکانی بر اساس اسناد بالادستی.

ریزی سازمان براساس مقررات ریزی و بودجههای کلی و راهبردهای برنامهمشیتدوین ضوابط، معیارها، خطتهیه و  .2

 مربوط.

ی سالیانه و منظور تطبیق با قوانین جهت درج در لوایح بودجههای پیشنهادی واحدهای مرتبط بهها و بودجهبررسی برنامه .3

 های مرتبط.مشیها و خطسازمان در چارچوب قوانین برنامه توسعه، سیاست کردن برنامه و بودجهمنظور عملیاتیپیگیری به

ای، درآمدی ای، هزینههای سرمایههای اعتبارات تملک دارائینامهمنظور تنظیم موافقتهای لازم بهنظارت و بررسی .4

 های مربوط به واحدهای ذیربط.ی دستورالعمل)مستقل( و نظایر آن و ابلاغ اعتبارات براساس گزارش پیشرفت کار و ارائه

های نقشه و اطلاعات مکانی برداری کشور در راستای هماهنگی برنامهی شورای عالی نقشههمکاری با دبیرخانه .5

 ی نقشه و اطلاعات مکانی کشور.ی مکانی و نظام پایههای اجرایی کشور بر اساس برنامه زیرساخت ملی دادهدستگاه

ای و درآمدی واحدهای ای، هزینههای سرمایههای اعتبارات تملک دارائیعتبار در بخشرسیدگی به درخواست تأمین ا .6

 ید برای مراجع ذیربط.ئهای سازمان و تأسازمان و بررسی انطباق آن با برنامه

د کارهای مناسب در جهت بهبوی راههای تحلیلی و توجیهی از عملکرد برنامه و اعتبارات و ارائهتهیه و تنظیم گزارش .7

 زدایی.های انجام کار و مانعروش

های پیش بینی شده و تنظیم گزارش ی سازمان و انطباق آن با اعتبارات و برنامهنظارت مستمر بر حسن اجرای بودجه .8

 ی گزارش تفریغ بودجه.های متبادله وتهیهعملکرد تخصیص براساس موافقتنامه

ی پیشنهاد جهت اصلاح یا طلاعات مکانی کشور و سازمان  و ارائهبررسی قوانین و مقررات و تأثیر آن در بخش نقشه و ا .9

 ها.بازنگری آن

های مکانی برداری و اطلاعات دادههای کلان بخش خدمات نقشهای و استراتژیی ملی، منطقههای توسعهبررسی برنامه .10

 ه پیشنهادات مربوطه در این زمینه.ئکشور و ارا

 های فنی و علمی سازمان با همکاری واحدهای ذیربط.اییشناسی و بررسی مشکلات و نارسآسیب .11

های تحقیقاتی کاربردی وترجمه و تدوین کتب و مقالات راهبری امکانات و اعتبارات لازم برای اجرایی نمودن پروژه .12

 شده.مرتبط مصوب

زمانی و جلوگیری از شده ساهای پژوهشی سازمان در جهت نیل به اهداف تعیینبررسی، تصویب و  نظارت بر اجرای طرح .13

 کاری و تداخل امور.موازی

 و سیستمی تعامل برقراری و های ابلاغیسازمان براساس ضوابط و سیاست در دانش مدیریت سازی و استقرارپیاده .14

 انسانی. منابع و مدیریت هاینظام دیگر با یکپارچگی

 

 


